
MODÈLE

LETTRE DE SAISINE DU CONSEIL DE DISCIPLINE 
(agents fonctionnaires et contractuels)
Le …… (date)

Monsieur le Président

du Conseil de discipline

adresse
N/Réf. :
(Adresse électronique + téléphone de la personne à contacter en cas de besoin)
Monsieur le Président,

Je sollicite l’avis du conseil de discipline concernant. M/Mme ……. (Nom, prénom, grade / catégorie si agent contractuel) pour lequel / laquelle j’envisage de prononcer une sanction disciplinaire  … (groupe + nature de la sanction)
A cet effet, je vous prie de trouver le dossier disciplinaire ci-joint, en trois exemplaires, constitué des éléments suivants :

· la présente lettre,
· le rapport introductif de saisine du Conseil de discipline, daté et signé par l’autorité territoriale et relatant les faits reprochés à M. / Mme …… (nom, prénom), les circonstances dans lesquelles ils ont été commis et mentionnant la sanction demandée,
· la copie de la lettre informant l'agent de ses droits ; 
· les pièces relatives à la situation administrative de l'intéressé(e) (comptes-rendus d’entretien professionnel notamment) 
· les notes, rapports et autres pièces attestant des faits reprochés,
· le cas échéant, les observations écrites de l’agent.

Je vous prie d'agréer, Monsieur le Président, l'expression de mes salutations distinguées.

L’autorité territoriale
Cachet et Signature


