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Description générée automatiquement]Accueil sécurité 
Formalisation de l’accueil sécurité

Nouvel arrivant
Nom et prénom :
Fonction :						Date de prise de fonction :
Responsable hiérarchique et/ou assistant prévention chargé de l’accueil sécurité
Nom / prénom / fonction :
Nom / prénom / fonction :

Déroulement de l’accueil sécurité
	Thèmes abordés
	Vu
(Date)
	Sans objet
	Documents supports remis ou commentés

	[bookmark: _Hlk107325222]MESURES GENERALES DE PREVENTION

	Les acteurs de la prévention (internes / externes)
	
	
	Fiche « Les acteurs de la prévention »

	Consignes de sécurité – numéros d’urgence 

Noms des Sauveteurs Secouristes du Travail et/ou des agents formés PSC1 

Localisation des trousses de premiers secours, du défibrillateur

	
	
	Fiche « Organisation des secours »


	[bookmark: _Hlk106886390]Signalement de l’emplacement du plan d’évacuation 

Repérage des issues de secours et des extincteurs 

Instructions en cas d’évacuation, consignes de sécurité incendie, points de rassemblement

	
	
	

	Démarche à suivre en cas d’accident de travail ou maladie professionnelle

	
	
	Fiche « AT/MP »

	Autres dispositions prises par la collectivité : protocole agression, dispositif de signalement des violences, règlement intérieur hygiène et sécurité, conduites addictives…

	
	
	Livret d’accueil sécurité 
Règlement intérieur 
Principales notes de service


	Explication des règles de conduite et de stationnement des véhicules personnels et de service 

Remise des autorisations de conduite 

	
	
	Dépliant sur la conduite des véhicules

Autorisations de conduite

	Explication des chemins d’accès aux vestiaires, sanitaires et lieux de restauration

	
	
	Plan des locaux ou du service

	Registre de santé et sécurité au travail – A quoi sert-il ? Où le trouve-t-on ? 
Registre de danger grave et imminent – A quoi sert-il ? Où le trouve-t-on ?

	
	
	Fiche « Registres santé sécurité »

	MESURES DE PREVENTION SPECIFIQUES AU POSTE DE TRAVAIL

	Description des risques liés au poste de travail

Organisation du travail en situation de travailleur isolé

Conditions d’utilisation des équipements, produits dangereux…, comportements et gestes les plus sûrs, mode opératoire conseillé ou à éviter

Consignes de stockage ou d’hygiène à respecter

Moyens de protection individuelle et collective mis à disposition -conditions d’utilisation des équipements de protection individuelle

Formations réglementaires obligatoires en matière de sécurité au travail (CACES - conduite d’engin, habilitations électriques, échafaudage, premiers secours...)



	
	
	Guide « Prévention des risques au quotidien » SOFAXIS

Livret métier SOFAXIS

Document unique

Fiche de poste

Consignes au poste de travail

Fiche de dotation individuelle des EPI

Liste des formations obligatoires

Règles de stockage des produits chimiques


	Présentation du nouvel agent aux membres de l’équipe (moment convivial, prise de poste...)
	
	
	



	Date et signature du nouvel arrivant
	Date et signature du responsable hiérarchique
	Date et signature de l’assistant prévention en charge de l’accueil

	
	
	



Evaluation des acquis
	Date :
	Echanges, éclaircissements apportés :







	Nom / prénom / fonction de l’évaluateur :


	

	Signature :
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